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1.BOLUM

GIRI

Kisisel gerilerin korunmasi, Kesap Belediyesi’nin ( “Belediye™) en onemli oncelikleri arasinda olup,
bu hususta yiiriirliikte bulunan tiim mevzuata uygun davranmak igin azami gayret gosterilmektedir. isbu
Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikasi (“Politika”™) cercevesinde Belediyemiz tarafindan
gergeklestirilen Kisisel veri isleme faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde benimsenen ilkeler ve Belediyemizin
veri isleme faaliyetlerinin 6698 sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nda (“Kanun™) yer alan
diizenlemelere uyumu bakimindan benimsenen temel prensipler agiklanmakta ve boylelikle
Belediyemiz, kisisel veri sahiplerini bilgilendirerek gerekli seffafligi saglamaktadir. Bu kapsamdaki
sorumlulugumuzun tam bilinci ile kigisel verileriniz isbu Politika kapsaminda islenmektedir.

AMAC
Belediyemiz, Kigisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikas1 dogrultusunda, kisisel verilerin

korunmasina iliskin Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 6698 say1l Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
(KVKK), sair mevzuat tarafindan getirilmis ilke, kurallara uymay1 ve ilgili kisilerin haklarini korumay1
taahhiit etmektedir. Bu amagla, uygulanmak ve gelistirilmek iizere yazil bir kigisel veri koruma
politikast ve sistemi benimsemisgtir.

Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Politikast ile kisisel verilerin korunmasi ve islenmesi
konusunda Belediye tarafindan benimsenecek ve uygulamada dikkate alinacak ilkeler ortaya
konulmaktadir.

Politika, Belediye olarak kisisel verilerin korunmasi ve islenmesi konusunda 6698 Sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi(“KVK”) Kanunu’na uyum saglamak amaciyla ilgili Belediye 6zelinde yiiriitilecek
uyum faaliyetlerinin gergevesini belirlemeyi ve koordinasyonu saglamayi hedeflemektedir. Bu
kapsamda amag; Belediye'nin Kisisel verilerin yonetiminde kendi standartlarim olugturmas: ve
gergeklestirmesinin  saglanmasi; _organizasyonel hedef ve yiikiimliiliklerin belirlenmesi ve
desteklenmesi, Belediye’nin kabul edilebilir risk seviyesiyle uyumlu olarak kontrol mekanizmalarinin
tesis edilmesi; faaliyetlerin hukuka uygunluk, diriistliik ve seffaflik ilkelerine uygun olarak
yiiriitiilmesinin siirdiiriilmesi ile Belediye’nin kigisel “verilerin ydnetiminde kendi standartlarimi
olusturmas ve gerceklestirmesinin saglanmasi ve Belediye’nin kisisel verilerin korunmas: alanindaki
uluslararasi sozlesmeler, Anayasa, kanunlar, sozlesmeler ve meslek kurallari uyarinca tabi oldugu
yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi ve bireylerin menfaatlerinin en iyi sekilde korunmasidir.

Isbu Politika, kisisel verilerin Belediyemiz tarafindan toplanmasi, kullanilmasi, paylasmasi, saklanmasi
ve imhas siireglerinde uygulanan prensipleri igermekte olup, Politkia ile Belediyemiz ile ilisigi devam
eden vatandaslar, ilisigi olmayan vatandaslar, kurum galisanlart, ziyaretgiler, isbirligi iginde oldugumuz
kurumlarin ¢alisanlari ve iigiincii kisiler basta olmak iizere kisisel verileri kurum tarafindan islenen
kisileri bilgilendirme amaglanmaktadur.

KAPSAM

Politika hiikiimleri, Belediye’nin faaliyet konulari ve galigma alanlarinda kisisel verilerin islenmesi
siireglerine dahil olan tiim bilgi sistemlerini ve alt bilgileri, kontratlari, gevre ve fiziksel alanlari ve tiim
bunlar igin iiretilen sistem ve diizenlemeleri kapsamaktadir. Bu politika Belediye’nin tim birimlerini,
destek hizmeti veren firma personellerini, ziyaretgileri, ligiincii kisileri, stajyer ve sozlesmeli personeli
kapsamaktadir.
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2.BOLUM

TANIMLAR VE KISALTMALAR
BELEDIYE: Giresun Kesap Belediyesi

~ Kisisel verinin, kigisel veri niteligi kaybedecek ve bu durumun geri
- GETIRME: ' alinamayacag sekilde degistirilmesidir. Or: Maskeleme, toplulagtirma, veri
' bozma vb. tekniklerle kisisel verinin bir gergek kisi ile iliskilendirilemeyecek
hale getirilmesi.
sisel veggs’i islenen gergek Kisi. 8rﬁﬁ@ﬂ?z%ar
B . S g

laylar.. P
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- Kimligi belirli ve belirlenebilii'&g.el"é;ék kisiye iligkin her tiirli bilgi. Dolayisiyla
' tiizel kisilere iligkin bilgilerin islenmesi Kanun kapsaminda degildir. Om: ad-
soyad, TCKN, e-posta, adres, dogum tarihi, kredi kart: numarasi, banka hesap

| numarasi vb. N 3 7
,mezhep veya diger i

PRt e Sl i A SR e s R SR 4 e & e Ty =

~ KIiSISEL VERILERIN  Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
iSLENMESI: ~ kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,

|  kaydedilmesi, depolanmast, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden

~ diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmas, devralinmasi, elde edilebilir hile

 getirilmesi, simflandiriimasi ya da kullamilmasimin engellenmesi gibi veriler

i nzeri_l_%: ggrqeklesgirilen her tlirlt iglem.

. Kisisel verilerin islenme amaglarini ve vasitalar

. bir sekilde tutuldugu ye ri'(‘vengﬂ.g}é"mi ne

ifade eder M. a T L e

" VERI SAHIBI “Hgili Kisinin, KVK Kanunuw'nun 11. ma
- BASVURU FORMU: basvurularini kullanirken yararlanacaklar bagvuru formu.

9 Kasim 1982 tarhl

 tarihli 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyet Anayasam .

© " Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayihi Resmi Gazete'de yayimlanan, 24 Mart 2016

tarihli ve 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmas Kanunu.

Ve Islenmesi Politikast ‘

CHORIRE: Belediye Kisisel Verilerin Korunmasi
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- AYDINLATMA 10 Mart 2018 tarihli ve 30356 sayil Resmi Gazete'de yayimlanarak yirtirlige
 YUKUMLULUGUNUN  giren Aydinlatma Yikimlaluginin Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve
 YERINE  Esaslar Hakkinda Teblig.

 GETIRILMESINDE

- UYULACAK USUL VE |

. ESASLAR

_ HAKKINDA TEBLIG:

Anonim Hale Getirilmesi Hakkind
kisisel v ndikle

: 5 getirme islemi igin dayanak yapilmis olan politika

i

PERIYODIK IMHA K Kanunda yer alan kisisel verilerin islénrﬁé sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
f " durumunda tekrar eden araliklarla gergeklestirilecek silme, yok etme veya

JEKTRONIK

 POSTA (KEP): : \
VERI Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile iligkin ilgili diger islemlerde
. SORUMLULARI ' kullanacaklary, internet iizerinden erigilebilen, Baskanlik tarafindan olusturulan
- siciL BILGI -ve ydnetilen biligim sistemi.
- SISTEMI: "

iSLENEN KiSiSEL VERILERIN SINIFLANDIRILMASI
Kisisel Veriler:
Kisisel veriler; kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirli bilgilerdir.

Kisisel verilerin korunmasi sadece gergek kisiler ile ilgili olup tiizel kisilere ait, igerisinde gergek kisiye
iliskin bilgi igermeyen bilgiler kisisel veri korunmasi disinda birakilmistir. Bu nedenle isbu Politika
tiizel kisilere ait verilere uygulanmaz.

Kurumumuzun mesru ve hukuka uygun kisisel veri isleme amaglart dogrultusunda, Kanun’da
diizenlenen biitlin yiikiimliiliiklere uyularak asagida belirtilen kategorilerdeki kisisel veriler, Kanun
uyarinca ilgili kisiler bilgilendirilmek suretiyle iglenmektedir.

Veri Konusu Kisi Grubu Kategorileri

o Belediyemizle iligkisi siiren vatandaslar: Belediyemiz sinirlan igerisinde ikamet eden veya igyeri
bulunan veya bir bagka nedenle belediyemizde herhangi bir devam eden hizmet iligkisi nedeniyle bir
islem kayd1 bulunan vatandaslar.

« Belediyemizle iliskisi sona ermis olan vatandaslar: Belediyemiz sinirlar icerisinde yasamaya veya

isyeri sahibi olmaya son vermis, vefat emis veya vatandaghktan gikmig olmasina ragmen bu durumdan
belediyenin bilgisi olmadig! igin mevzuat geregi verisi iglenmeye devam edilen vatandaslar. Bu
vatandaglara iliskin veriler sona erme sebebi 6grenildiginde veya mevzuat geregi igleme siiresi sona
erdiginde ilgili prosediir uyarinca silinecek veya anonim hale getirilecektir.

e Belediye ¢ahsanlar: is Kanunu, i3 Giivenligi mevzuat basta olmak iizere ilgili mevzuat geregi kisisel
verileri islenen belediye ¢aliganlari.

e Belediye eski ¢ahganlar: Is Kanunu, i Giivenligi mevzuat basta olmak iizere ilgili mevzuat geregi
is akdinin sona ermesinin ardindan belirli siire ile islenmesi zorunlu olan veriler agisindan, is akdi sona
ermis olmasina ragmen kisisel verileri islenen belediye ¢alisanlari.

e Belediye hizmet saglayicilar, tedarikgi, alt isveren ve bunlarin ¢ahsanlar:: Belediyenin hizmet
veya iiriin aldigi veya alt yiiklenicisi olan gercek kisiler veya bu kisilerin ¢alisanlari. Sayfad/19
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¢ Belediye ile is iligkisi sona ermis olsa dahi belediye hizmet saglayicilan, tedarikgi, alt isveren ve
bunlarin ¢cahsanlar: Belediye ile olan sozlesmesel iligkileri sona ermis olmasina ragmen mevzuattan
kaynaklanan yiikiimliilikler geregi verisi islenilmeye devam eden hizmet saglayicilar, tedarikgiler ve
altyiikleniciler ve bunlarm cahsanlari. Bu kigilere iligkin veriler mevzuattan kaynaklanan isleme
zorunlulugu sona erdiginde ilgili prosediir uyarinca silinecek veya anonim hale getirilecektir.

o Belediye Meclis Uyesi
« illigkisi sona ermis Belediye Meclis Uyesi

e Stajyer: s Kanunu, [s Giivenligi mevzuati basta olmak {izere ilgili mevzuat geregi kigisel verileri
islenen belediye stajyer ¢alisanlar

o iligkisi sona ermis Stajyer: is Kanunu, is Giivenligi mevzuati basta olmak iizere ilgili mevzuat geregi
is akdinin sona ermesinin ardindan belirli siire ile islenmesi zorunlu olan veriler agisindan, is akdi sona
ermis olmasina ragmen kisisel verileri islenen belediye stajyer calisanlar

2.2.2 Veri Tipi Kategorileri;

1

letisim bilgileri; telefon numarast, adres, e-mail
. adresi, faks numarasi vb. kisisel verilerdir.
TS

. Belediye tarafindan yiriitiilen aaliyetler

! cergevesinde, sunulan -~ hizmetlerle ilgili veya
. Belediye’nin ve kisisel veri sahibinin hukuki ve diger
" menfaatlerini korumak amaciyla islenen kisisel veri
 sahibinin aile bireyleri (6rn. es, anne, baba, gocuk),
' yakinlar: ve acil durumlarda ulaslabilecek diger
+ kisiler hakkindaki bilgiler.

~ Adli Makamlarla yazigma bilgileri, dava
 dosyalarindaki bilgiler.
~ Sorumluluklarim

| Aﬁé Bireyleri ve Akraba/Y akin Bilgisi

Hl;kukl Islem

117 lenen lier v
. Calisanlarin ve ziyaretqilenn,vatandaslar
L kayitlari, kamera kayitlar1.
 intemnet sitesi giris gikis bilgileri,
~ sifre ve parolabilgileri.
. Hizmetlerimizin kigisel
aligkanliklari, begenisi ve ihtiyaglarina yonelik
islenen kigisel veriler ve bu isleme sonuglarina gore

" Diploma bilgileri, gidilen

 bilgileri, transkript bilgiler, sertifikalz
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din ve Uye olunan de

Kuruma yoneltilmig
- gikayetin alinmasi ve degerlendirilmesine iligkin
 kisisel veriler ve bu isleme sonuglarina gore yaratilan

Ozel Nitelikli Kisisel Veriler:

Kisilerin, irki, etnik kokeni, siyasi diigiincesi, felsefi inanct, dini, mezhebi veya diger inanglar ile kilik
ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyelikleri, saghg, cinsel hayati, ceza mahkumiyeti ve giivenlik
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri ozel nitelikli kisisel verilerdir.

KiSiSEL VERILERIN BULUNDUGU ORTAMALAR

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar

KiSiSEL VERILERIN iSLENME AMACLARI:

Kisisel Verilerin Elde Edilme, Islenme ve Kullamima Amaglari

Vatandaslarimiza ait Kisisel veriler, KVKK’ nin 4. 5. ve 6. maddeleri uyarmnca; hizmet faaliyetlerinin
gergeklestirilmesi, vatandas iliskilerinin yonetilmesi ve yiiriitiilebilmesi, vatandas taleplerinin
karsilanabilmesi gibi kapsamlarda asagida belirtilen amaglarla islenmektedir:

1. Belediyemiz tarafindan sunulan hizmetlerden sizleri faydalandirmak igin gerekli galismalarin
is birimlerimiz tarafindan yapabilmek,

2. Kurumsal web sitemiz ve mobil uygulamalar iizerindeki e-belediye faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,
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3. Elektronik ortam ve platformlarda (internet/e-belediye vs.) veya kagit ortaminda isleme
dayanak olacak tiim kayit ve belgeleri diizenlemek,

4. Kamu giivenligine iligkin hususlarda talep halinde ve mevzuat geregi kamu gorevlilerine bilgi
verebilmek,

5. Vatandaslarimizin memnuniyetini artirmak, gesitli kamusal faaliyetlerde kullanabilmek ve bu
kapsamda anlagmali kuruluglar aracihigiyla elektronik ortamda ve/veya fiziki ortamda anketler
diizenlemek,

6. Vatandaglarimiza 6neri sunabilmek, hizmetlerimizle ilgili vatandaglarimizi bilgilendirebilmek,
7. Hizmetlerimiz ile ilgili sikdyet, istek ve onerilerini degerlendirebilmek,

8. Evlilik, sosyal yardimlagma, etkinlikler, cenaze islemleri vb. belediyecilik faaliyetlerini
yiiriitebilmek,

9. Yasal yiikiimliiliklerimizi yerine getirebilmek ve yiiriirlikteki mevzuattan dogan haklar
kullanabilmek,

10. internet ortaminda vatandaslarimiza daha iyi bir etkilesim saglamak,

11. Egitim faaliyetleri kapsaminda spor okullarina, etiit merkezleri ve diger kurslar i¢in kayit
yapabilmek,

12. Kreslerde cocuklarimizin ve velilerin bazi kisisel verileri iletigim kurabilmek,

13. Sosyal yardimlarda yurttaglarin ihtiyaglarmi belirleyebilmek ve gerekli hallerde sosyal yardim
alacak yurttaslart belirleyebilmek,

14. Web sitesi/mobil uygulamalar lizerinden sitemizi kullananlar “erez politikasi” geregi IP adresi
ve benzeri bilgileri toplayabilmek,

15. is bagvurularinizy, staj bagvurularinizi degerlendirebilmek,

16. Kurumumuzla is amaglr bagi bulunanlarin Kisilerin iletisim amaciyla adres ve iletigimi
gerqeklestirebilmek,

17. s akitlerimizin, sozlesmelerin kosullari, glincel durumu ve giincellemeler ile ilgili
miisterilerimiz ile iletisime gegmek, gerekli bilgilendirmeleri yapabilmek,

18. Calisanlarimizin is saghgi ve giivenligi kapsaminda elde edilen saghk bilgisi sonuglari sadece
is saghg ve giivenligi kapsaminda yasalara uygun olarak veri toplamak,

19. Sendikal haklarla ilgili olarak ¢alisanlarin lehine olacak sekilde sendikal haklardan
¢alisanlarimizin faydalanmasini saglamak,

20. Is birligi, ortak is yapma, tedarik ve tageronluk is ve islemleri sirasinda kullanmak,
21. Sozlesmelerle ilgili yiikiimliiliikleri yerine getirebilmek,

22. Yasal yiikiimliiliklerimizi yerine getirebilmek ve yiiriirlitkteki mevzuattan dogan haklarimiz
kullanabilmek,

23. Dolandiricilik ve diger yasa disi faaliyetlerin Oniine gegebilmek,

4. Hizmet binalarimiz, parklarimiz iginde giivenlik kameralari marifetiyle bina, tesis, park gibi
yerlerde kamera goriintiileri kamu giivenligi ve is giivenligini saglayabilmek igin alinmaktadir.
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3.BOLUM

KiSiSEL VERILERIN KORUNMASINA iLISKIN HUSUSLAR:

Kisisel Verilerin Giivenliginin Saglanmasi:

Belediyemiz, Kanun’un 12. maddesine uygun olarak, Kkisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
agiklanmasini, erigimini, aktarilmasini veya baska gekillerde meydana gelebilecek giivenlik
eksikliklerini onlemek igin, korunacak verinin nitelifine gore gerekli tedbirlerini almaktadir. Bu
kapsamda Belediyemiz, Kisisel Verileri Koruma Kurulu (“Kurul”) tarafindan yayimlanmis olan
rehberlere uygun olarak gerekli giivenlik diizeyini saglamaya yonelik ve idari tedbirleri almakta,
denetimleri yapmakta veya yaptirmaktadir.

Tiim personel, Belediye tarafindan islenen ve kendi sorumluluklarinda olan kisisel verilerin giivenli
olarak tutulmasini saglamakla yiikiimlidiir. Kisisel verilere, yalnizca bunlara erisimi gerekli olanlar
erisebilmelidir. Kisisel verilere iliskin bilgi glivenligi olaylart KVK Komitesince en kisa siire icerisinde
KVK Kuruluna ve ilgili kisiye bildirilir.

Tiim personel ve galiganlar, Belediye tarafindan islenen ve kendi sorumluluklarinda olan verilerin
giivenli olarak tutulmasini ve gizlilik sozlesmesi imzalamadik¢a Uglinci tarafa agiklanmamasini

saglamakla yiiktimliidiir.

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmasi

Kanun ile birtakim kigisel verilere hukuka aykiri olarak islendiginde kisilerin magduriyetine veya
ayrimciliga sebep olma riski nedeniyle 6zel nem atfedilmistir. Bu veriler; irk, etnik koken, siyasi
diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar, kilik ve kiyafet, dernek, vakif ya da sendika
iiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahkumiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve

genetik verilerdir.

Belediyemiz tarafindan, Kanun ile “6zel nitelikli” olarak belirlenen ve hukuka uygun olarak islenen 6zel
nitelikli kisisel verilerin korunmasinda  hassasiyetle davraniimaktadir. Bu kapsamda, Belediye
tarafindan, kisisel verilerin korunmast igin alinan teknik ve idari tedbirler, 6zel nitelikli kisisel veriler
bakimindan 6zenle uygulanmakta ve Belediye biinyesinde gerekli denetimler saglanmaktadir. Ozel
nitelikli kisisel verilerin iglenmesi ile ilgili.ayrntil bilgiye bu Politika’nin 4.3. (“Ozel Nitelikli Kisisel
Verilerin [slenmesi”) béliimiinde yer verilmigtir.

Is Birimlerinin Kigisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Konusunda Farkindahiklarinin
Arttirilmasi ve Denetimi

Belediyemiz, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini, Kisisel verilere hukuka aykir1 olarak
erisilmesini nlemeye ve kisisel verilerin muhafazasini saglamaya yonelik farkindaligin artirilmasi igin
is birimlerine gerekli egitimlerin diizenlenmesini saglamaktadir. Belediye ¢alisanlarinin kisisel verilerin
korunmasi konusunda farkindaliginin olusmast igin gerekli sistemler kurulmakta, konuya iligkin ihtiyag
duyulmas1 halinde damismanlar ile galismaktadir. Bu dogrultuda Belediyemiz, ilgili egitimlere,
seminerlere ve bilgilendirme oturumlarina yapilan katihmlari degerlendirmekte olup ilgili mevzuatin
giincellenmesine paralel olarak egitimlerini giincellemekte ve yenilemektedir.
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3.4 Kisisel Verilerin Korunmasi Komitesi Cahsma Esaslan

Belediyemizce , KVKK gerekliliklerini yerine getirmek ve uygunlugunu stirdiirebilmek ,veri
giivenligini teminedebilmek igin “Kigisel Veri Korunmasi Komitesi ” kurulmustur. “Kisisel Veri
Korunmasi Komitesi” ilyelerinin 6nde gelen amaci ve hedefleri asagida belirtilmigtir:

e Kisisel verilerin giincelligini saglamak ve periyodik kontrol etmek
e Saklama siiresi dolan kisisel verilerin imha iglemlerini baslatmak
e Kigisel verilerin giivenligini saglamak igin gerekli idari ve teknik tedbirleri takibi saglamak

e Kisisel veri ile alakali gelen tiim taleplerin (imha, diizeltme, saklama, islenme, anonimlestirme vb.)
degerlendirilmesi

e Kisilerin temel hak ve ozgiirliiklerini korumak

4.BOLUM

KiSiSEL VERILERIN ISLENMESINE [LISKIiN HUSUSLAR

Belediye bakimindan oncelikle Gnem arz eden hususlardan biri, kisisel verilerin islenmesinde mevzuatta
ongoriilen genel ilkelere uygun davranilmasidir. Bu kapsamda, Belediye, Anayasa ve KVK Kanunu’na
uygun olarak kigisel verilerin islenmesinde asagida siralanan ilkelere uygun hareket etmektedir.

Kisisel Verilerin Mevzuatta Ongoriilen ilkelere Uygun Olarak islenmesi

Hukuka ve Diiriistlik Kuralina Uygun Kisisel Veri isleme Faaliyetlerinde Bulunma
Belediye, KVK Kanunu’nun 4. maddesine uygun olarak, kisisel verilerin islenmesi konusunda; hukuka

ve diiriistliik kurallarina uygun; dogru ve gerektiginde giincel; belirli; agik ve mesru amaglar giiderek;
amagla baglantili, simirli ve 6lgiilii bir bigimde kigisel veri isleme faaliyetinde bulunmaktadir.

Bu kapsamda Belediye, kigisel verilerin islenmesinde orantililtk gerekliliklerini dikkate almakta ve
kisisel verileri amacin gerektirdigi durumlar disinda kullanmamaktadr.

~ Kigisel Verilerin Dogru ve Gerektiginde Giincel Olmasini Saglama
Islenen verilerin dogru ve giincel olmasini saglamak icin veri isleme prosediirlerinde gerekli tedbirler

alinmakta, ilgili Kisiye verilerini giincellemesi ve var ise islenen verilerindeki hatalarin diizeltilebilmesi
icin bagvuru imkani sunulmaktadr.

Belirli, Agik ve Mesru Amaglarla isleme
Kisisel veriler agik ve kesin olarak belirlenen amaglarla baglantili, siirli ve Slgiili olarak islenmektedir.

ilgili olmayan veya islenmesine ihtiyag duyulmayan kisisel verilerin islenmesinden kaginilmaktadir. Bu
nedenle, yasal gereklilik olmadigi siirece 6zel nitelikte kisisel verileri islememekte veya islememiz
gerektiginde konuya iligkin aydmnlatmalar yapilarak agik rizalar alinmaktadir.

islendikleri Amagla Baglantili, Swnirli ve Olgiilii Olma
Kisisel veriler agik ve kesin olarak belirlenen amaglarla baglantili, sinirli ve Blgiilii olarak iglenmektedir.
lgili olmayan veya islenmesine ihtiyag duyulmayan Kisisel verilerin islenmesinden kaginiimaktadir. Bu
nedenle, yasal gereklilik olmadig1 siirece 5zel nitelikte kisisel verileri islememekte veya islememiz
gerektiginde konuya iligkin aydinlatmalar yapilarak agik rizalar alinmaktadir.

flgili Mevzuatta Ongdriilen veya islendikleri Amag Igin Gerekli Olan Siire Kadar Muhafaza
Etme
Belediye, Tiirk Ceza Kanunu’nun 138.maddesine ve KVK Kanunu’nun 4. ve 7. maddelerine uygun

olarak; isledigi kisisel verileri, yalnizca ilgili mevzuat ve kanunlarda ongoriilen veya kisisel veri isleme
amacinin gerektirdigi siire kadar muhafaza etmektedir. sayfa9/19

www.kesap.bel.tr i bilgi@kesap.bel.tr
ﬁgggglg?ggg&?a@kanl@ ' 056454) 641 4545 - 641 40
- 44
2 (0454) 841 44 28




Bu kapsamda, Belediye oncelikle ilgili mevzuatta Kigisel verilerin saklanmasi igin bir siire ongdriilip
ongoriilmedigini tespit etmekte, bir siire belirlenmigse bu siireye uygun davranmaktadir. Yasal bir siire
meveut degil ise kisisel veriler islendikleri amag igin gerekli olan siire kadar saklamaktadir. Kisisel
veriler belirlenen saklama siirelerinin sonunda periyodik imha siirelerine veya llgili Kisi bagvurusuna
uygun olarak ve belirlenen imha yontemleri (silmeve/veya yok etme ve/veya anonimlestirme) ile imha
edilmektedir.

Detaylar, Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi’nda belirtilmistir.

Kisisel Verilerin islenme Sartlan
Kisisel veri sahibinin acik riza vermesi haricinde kisisel veri igleme faaliyetinin dayanagi agagida
belirtilen sartlardan yalnizca biri olabilecegi gibi birden fazla sart da ayni kisisel veri isleme faaliyetinin
dayanag olabilmektedir. islenen verilerin 6zel nitelikli kisisel veri olmasi halinde, isbu Politika’nin 4.3
bashig (“Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesi”) igerisinde yer alan sartlar uygulanacaktir.

i. Kanunlarda Agikga Ongdriilmesi

flgili Kisinin kisisel verileri, kanunda agtkca 6ngdriilmekte ise diger bir ifade ile ilgili kanunda kisisel
verilerin islenmesine iliskin actkea bir hiikiim olmas: halinde isbu veri isleme sartinin varligindan soz
edilebilecektir.

ii. Fiili imkansizhik Sebebiyle Tlgilinin Agik Rizasinin Alinamamasi

Fiili imkansizhk nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda  olan veya rizasina gegerlilik
taninamayacak olan kisinin kendisinin ya da baska bir kiginin hayat: veya beden biitiinliigiinii korumak
icin kisisel verisinin iglenmesinin zorunlu olmasi halinde ilgili Kisinin kisisel verileri islenebilecektir.

iii. Sozlesmenin Kurulmasi veya ifastyla Dogrudan i1gi Olmasi

flgili Kisinin taraf oldufu bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi halinde isbu sart yerine getirilmis sayilabilecektir.

iV. Veri Sorumlusunun Hukuki Yiikiimliiliigiin Yerine Getirmesi

Belediye’nin hukuki yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi igin islemenin zorunlu olmasi halinde, Ilgili
Kisinin kigisel verileri islenebilecektir.

V. Kisisel Ilgili Kisinin Kisisel Verisini Alenilestirmesi

Ilgili Kiginin, kisisel verisini alenilestirmis olmasi halinde ilgili kigisel veriler alenilestirme amaciyla
simirli olarak islenebilecektir.

Vi. Bir Hakkin Tesisi veya Korunmast igin Veri fslemenin Zorunlu Olmast

Bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmas igin veri islemenin zorunlu olmast halinde ilgili Kisinin
kisisel verileri iglenebilecektir.

Vii. Veri Sorumlusunun Mesru Menfaati igin Veri Islemenin Zorunlu Olmas!

flgili Kisinin temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla Belediye nin megru menfaatleri igin
veri islemesinin zorunlu olmasi halinde {lgili Kisinin kigisel verileri islenebilecektir.
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4.3-Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesi

flgili Kisi agisindan korunmasinin gesitli agilardan daha kritik 5nem teskil ettigine inanilan 6zel nitelikli
kisisel verilerin islenmesinde ise Belediye tarafindan zel hassasiyet gosterilmektedir. Ozel nitelikli
kisisel veriler Belediyemiz tarafindan, isbu Politika’da belirtilen ilkelere uygun olarak ve Kurul’un
belirleyecegi yontemler de dahil olmak iizere gerekli her tiirlii idari ve teknik tedbirler alinarak ve
asagidaki sartlarin varligi halinde islenmektedir:

(i) Saghk ve cinsel hayat digindaki ozel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda agikga 6ngoriilmesi diger
bir ifade ile ilgili faaliyetin tabi oldugu kanunda kisisel verilerin islenmesine iligkin agik¢a bir hiikiim
olmast halinde veri sahibinin agik rizasi aranmaksizin islenebilecektir. Aksi durumda s6z konusu 6zel
nitelikli kisisel verilerin iglenebilmesi i¢in veri sahibinin agik rizasi alinacaktir.

(ii) Saglik ve cinsel hayata iligkin 6zel nitelikli kisisel veriler, kamu saghigmin korunmasi, koruyucu
hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin
planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliiligii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum
ve kuruluslar tarafindan agik riza aranmaksizm islenebilecektir. Aksi durumda s6z konusu ozel nitelikli
kisisel verilerin ilenebilmesi i¢in veri sahibinin acik rizast almacaktir.

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmasina fliskin Onlemler

Belediye, Kanun’un 6. Maddesinde yer alan, Ozel Nitelikli Kisisel Veriler’in islenmesinde, Kurul’un
31.01.2018 Tarihli ve 2018/10 Numaral karari uyarinca, veri sorumlusu sifatiyla, asagida belirtilen
onlemleri almaktadr:

A-Ozel nitelikli kisisel verilerin giivenligine yonelik sistemli, kurallar: net bir sekilde belli, yonetilebilir
ve siirdiiriilebilir ayr bir politika belirlenmistir,

B-Ozel nitelikli kisisel verilerin iglenmesi siireglerinde yer alan Calisan’lara yonelik;

e Kanun ve buna bagh yonetmelikler ile Ozel Nitelikli Kisisel Veri giivenligi konularinda diizenli
olarak egitimler verilmektedir,

e Gizlilik sozlesmelerinin yapilmaktadir,
e Verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin, yetki kapsamlari ve siireleri net olarak

tanimlanmaktadir,

e Periyodik olarak yetki kontrolleri gergeklestiriimektedir,

e Gorev degisikligi olan ya da isten ayrlan Caliganlar’in bu alandaki yetkileri derhal
kaldiriimaktadir, Bu kapsamda, Veri Sorumlusu tarafindan kendisine tahsis edilen envanteri

iade almaktadir
C-Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin iglendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi ortamlar, elektronik
ortam ise,

e Kisisel Veriler, kriptografik yontemler kullanilarak muhafaza edilmektedir,
e Kisisel Veriler iizerinde gergeklestirilen tiim hareketlerin islem kayitlari giivenli olarak

loglanmaktadir,
D-Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi ortamlar, fiziksel ortam
ise;

e Ozel Nitelikli Kisisel Veriler’in bulundugu ortamimn niteligine gore yeterli giivenlik nlemleri
(elektrik kagagi, yangin, su baskini, hirsizlik vb. durumlara karst) alinmaktadir,Bu ortamlarin
fiziksel giivenliginin saglanarak yetkisiz girig ¢ikislar engellenmektedir.

E-Ozel Nitelikli Kisisel Veriler aktarilacaksa,
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e Kigisel Verilerin e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa sifreli olarak kurumsal e-posta
adresiyle veya Kayitl Elektronik Posta (KEP) hesabi kullanilarak aktarilmaktadir,

e Taginabilir Bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktarilmas1 gerekiyorsa kriptografik
yontemlerle sifrelenmekte ve kriptografik anahtar farkl ortamda tutulmaktadir,

o Kisisel Veriler’in kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin calinmasi, kaybolmasi ya
da yetkisiz kisiler tarafindan goriilmesi gibi risklere kars gerekli onlemler alinmakta ve evrak
"Gizli ” formatta gonderilmektedir.

Yukarida belirtilen onlemlerin yan1 sira Kisisel Verileri Koruma Kurumunun internet sitesinde
yayimlanan Kisisel Veri Giivenligi Rehberinde belirtilen uygun giivenlik diizeyini temin etmeye y6nelik
teknik ve idari tedbirler de dikkate alinmaktadr.

Kisisel Veri Sahibinin Aydinlatilmasi
Belediye, Kanun’un 10. maddesine ve ikincil mevzuata uygun olarak, kisisel veri sahiplerini
aydinlatmaktadir. Bu kapsamda Belediye, kisisel verilerin veri sorumlusu olarak kim tarafindan, hangi

amaglarla islendigi, hangi amagclarla kimlerle paylasildigi, hangi yéntemlerle toplandigi ve hukuki
sebebi ve veri sahiplerinin Kisisel verilerinin iglenmesi kapsaminda sahip oldugu haklar: konusunda ilgili

kisileri bilgilendirmektedir.
Kisisel Verilerin Aktarilmasi

Belediye tarafindan kigisel verilerin aktarilmasi konusunda KVKK’da ongériilen ve KVK Kurulu
tarafindan alinan karar ve diizenlemelere uygun bir sekilde hareket edilmektedir.Belediyemiz hukuka
uygun olan kigisel veri isleme amaglari dogrultusunda gerekli giivenlik dnlemlerini alarak Ilgili Kisinin
kisisel verilerini ve dzel nitelikli kisisel verilerini iigiincii kisilere (resmi ve ozel mercilere, li¢lincii
gergek kisilere) aktarabilmektedir. Belediye bu dogrultuda Kanun’un 8. maddesinde Ongoriilen
diizenlemelere uygun hareket etmektedir. Kisisel verilerin paylasildii/paylasilabilecegi kisi gruplarinin
56z konusu olmas1 durumunda ilgili kisiye aydinlatma metni ile bilgilendirme yapilmaktadir.

Kigisel Verilerin Aktarilmasi

Belediyemiz, kisisel verilerin iiglincii taraflarla paylagiimasi hususunda, diger kanunlarda yer alan
hitkiimler sakli kalmak kaydiyla, KVKK’da diizenlenen sartlara ozenle uymaktadir. Bu cercevede,
kisisel veriler, veri sahibinin agik rizasi olmadan igiincii kisilere aktarilmamaktadir. Ancak, KVKK
tarafindan diizenlenen asagidaki sartlardan birinin varlig: halinde kisisel veriler; veri sahibinin agik
rizasi temin edilmeksizin de aktarilabilecektir:

¢ Kanunlarda agikga dngoriilmesi,

o Fiili imkansizlik nedeniyle rizasmi agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki gegerlilik
taninmayan kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayati veya beden biitiinliigiiniin korunmast igin

zorunlu olmasi,

e Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sdzlesmenin
taraflarma ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmas,

e Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi,
e Veri sahibinin kendisi tarafindan alenilegtirilmis olmasi,

e Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmast,

e Veri sahibinin temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmast.
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Yukaridakilere ek olarak kisisel veriler, Kurul tarafindan yeterli korumaya sahip oldugu ilan edilen
yabanct iilkelere (“Yeterli Korumaya Sahip Yabanai Ulke”) yukaridaki sartlardan herhangi birinin
varlig1 halinde aktarilabilecektir.

Yeterli korumanin bulunmamasi durumunda ise mevzuatta ongoriilen veri aktarim sartlan
dogrultusunda Tiirkiye’deki ve ilgili yabanci iilkedeki veri sorumlularinin yeterli bir korumay1 yazili
olarak taahhiit ettigi ve Kurul’un izninin bulundugu yabanci iilkelere (“Yeterli Korumay Taahhiit
Eden Veri Sorumlusunun Bulundugu Yabanci Ulke”) aktarilabilecektir.

4.5.2.Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Aktarilmast:

Belediyemiz, hukuka uygun olarak elde etmis oldugu dzel nitelikli kisisel verileri, veri isleme amaglari
dogrultusunda, gerekli idari ve teknik tedbirleri alarak, ilgili Kisinin Ozel Nitelikli Kisisel Verilerini
iigiincii kigilere aktarabilmektedir. Belediye, bu dogrultuda, 6zel nitelikli kisisel verileri, yukaridaki
bsliimde belirtilen isleme sartlarindan ve asagida yer alan sartlardan birinin varhg: halinde iigiinci
kisilere aktarabilecektir.

(i) Saglik ve cinsel hayat disindaki tzel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda agikca ongoriilmesi diger
bir ifade ile ilgili kanunda kigisel verilerin islenmesine iliskin agikca bir hikkim elmasi halinde veri
sahibinin agik riza aranmaksizin islenebilecektir. Aksi halde veri sahibinin agik rizasi alinacaktir.

(i) Saghk ve cinsel hayata iliskin 6zel nitelikli kigisel veriler, kamu saghiginin korunmasi, koruyucu
hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiirlitiilmesi, saghk hizmetleri ile finansmaninin
planlanmasi ve y6netimi amaciyla, sir saklama yiikiimliiliigii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum
ve kuruluglar tarafindan agik riza aranmaksizin islenebilecektir. Aksi halde veri sahibinin agik rizasi
alinacaktir,

Yukaridakilere ek olarak kisisel veriler, Yeterli Korumaya Sahip Yabanct Ulkelere yukaridaki
sartlardan herhangi birinin varligi halinde aktarilabilecektir. Yeterli korumanm bulunmamasi
durumunda ise mevzuatta dngoriilen veri aktarim sartlar dogrultusunda Yeterli Korumay Taahhiit
Eden Veri Sorumlusunun Bulundugu Yabanci Ulkelere aktarilabilecektir.

5.BOLUM

KiSiSEL VERILERIN SAKLANMASIL VE iIMHASI

Belediyemiz, kisisel verileri islendikleri amag igin gerekli olan siire ve ilgili faaliyetin tabi oldugu yasal
mevzuatta 5ngorillen minimum siirelere uygun olarak muhafaza etmektedir. Bu kapsamda, Belediyemiz
oncelikle ilgili mevzuatta kigisel verilerin saklanmasi igin bir siire ongoriiliip ongoriilmedigini tespit
etmekte, bir siire belirlenmigse bu siireye uygun davranmaktadir. Yasal bir siire mevcut degil ise kigisel
veriler islendikleri amag igin gerekli olan siire kadar saklanmaktadir. Kisisel veriler belirlenen saklama
siirelerinin sonunda periyodik imha siirelerine veya veri sahibi basvurusuna uygun olarak ve belirlenen
imha yéntemleri (silme ve/veya yok etme ve/veya anonimlestirme) ile imha edilmektedir.
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6. BOLUM

KiSiSEL VERI SAHIPLERININ HAKLARI VE BU HAKLARIN KULLANILMASI
Kisisel Veri Sahibinin Haklan

Aydinlatma yiikiimlilligii kapsaminda, Belediye tarafindan Ilgili Kisi bilgilendirilmekte ve bu
bilgilendirmeye iliskin sistem ve altyapilar kurulmaktadir. lgili Kisinin kisisel verilerine iliskin
haklarin1 kullanmasi igin gerekli olan teknik ve idari diizenlemeler Belediyemiz tarafindan
yapilmaktadir.

i1gili Kisi kisisel verileri iizerinde;
o Kisisel verilerin islenip islenmedigini 6grenme,
s Kisisel veriler islenmisse buna iligkin bilgi talep etme,

o Kisisel verilerin iglenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini
dgrenme,

» Yurtiginde veya yurt disinda Kigisel verilerin aktarildig: iigiineii Kigileri bilme,
o Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,

e Kisisel verilerin islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini isteme,

e Yukarida bahsedilen diizeltme, silme veya yok etme islemlerinin, kisisel verilerin aktarildi
iigiineii kisilere bildirilmesini isteme,

o Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhe bir
sonug ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

o Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme, haklarina sahiptir.

Kisisel Veri Sahibinin Haklarimi Kullanmasi

ilgili Kisiler, yukarida sayilan haklarini, www.kesap.bel.tr adresinde yer alan lgili Kigi bagvuru formu
vasitastyla ileterek kullanabilirler. Formun doldurulmasi yahut Belediye’'ye gonderilmesi hakkinda
detayl bilgiler bu formda yer almaktadir.

Belediyemizin Bagvurulara Cevap Vermesi

Belediyemiz, kisisel veri sahibi tarafindan yapilacak basvurulari Kanun ve ikincil mevzuata uygun
olarak sonuglandirmak iizere gerekli idari ve teknik tedbirleri almaktadir. Kisisel veri sahibinin, b6lim
6.1.’de (“Kisisel Veri Sahibinin Haklar”) yer alan haklara iligkin talebini usule uygun olarak
Belediyemize iletmesi durumunda, Belediyemiz talebin niteligine gére en kisa siirede ve en ge¢ 30
(otuz) giin iginde ilgili talebi iicretsiz olarak sonuglandiracaktir. Ancak, iglemin ayrica bir maliyet
gerektirmesi halinde, Kurul tarafindan belirlenen tarife uyarinca iicret alinabilecektir.

flgili Kisinin Haklarim fleri Siiremeyecegi Haller

KVKK’nin 28/2 hitkmii uyarinca, asagidaki hallerde zararin giderilmesini talep etme hakki hari¢ olmak
tizere, ilgili kisilerin Kanun’un 11. maddesinde belirtilen haklardan yararlanmalari miimkiin
olmayacaktir;

e Kisisel veri islemenin sug islenmesinin &nlenmesi veya sug sorusturmast igin gerekli olmasi,

o llgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis kisisel verilerin iglenmesi.
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e Kisisel veri iglemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gorevli ve yetkili kamu kurum ve
kuruluslar ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca, denetleme veya diizenleme
gorevlerinin yiiriitiilmesi ile disiplin sorugturma veya kovusturmasi i¢in gerekli olmasi.

» Kisisel veri iglemenin biitge, vergi ve mali konulara iliskin olarak Devletin ekonomik ve mali
¢ikarlarinin korunmasi igin gerekli olmasi.

guﬁ olarak kamera ile izleme faahyetr. i . bina

isle lanmasi amaciyla, yiriirliikte buhinan : mevzuatta ngdriilen

amaglarla ve Kanun’da sayllan kigisel veri igleme sartlarina uygun olarak gﬁvenllk kameras: izleme
faaliyetinde bulunmaktadir.

Belediye tarafindan Kanun’un 10. maddesine uygun olarak, kamera ile izleme faaliyetine iligkin birden
fazla yontem ile kisisel veri sahibi aydinlatilmaktadir. Ayrica, Belediye, Kanunu’un 4. maddesine
uygunolarak, kigisel verileri islendikleri amagla baglantili, sinirh ve élgiilii bir bigimde islemektedir.

1yetu;m siirdiiriilmesindeki amag isbu Politika’da
alarinin izleme alanlari, sayisi ve ne zaman
ve bu amagla sinirh olarak uygulamaya
a kaydedilen ve muhafaza edilen kayitlara

Belediye tarafindan video kamera ile izleme f:
sayilan amaglarla smirlidir. Bu dogrultuda,
izleme yapilacagi, giivenlik amacina ulast
alinmaktadir. Canli kamera goriintiileri ile ¢
yalnizca sinirlt sayida galisaninin erigimi bulus

Belediye Bina, Tesis Girislerinde ve ig:e

; _gbu
binalarinda ve tesmlermde vatandaslam:l giﬁgw" l&sla(ﬁnn takibing yonellk kisisel veri isleme

faallyetmde bulunulmaktadlr Mlsaﬁr olarakBeledxye bmal- ’na gelen k|$1ler1n isim ve soyadlari elde

Misafir giris-¢ikis takibi yap1lmasx amamylaé de ed Weﬂ eryalmzca bu amagla islenmekte ve ilgili
kisisel veriler fiziki ortamda%aylt smtemn% Faydeﬁlfgektedlr

internet Sitesi Ziyaretcileri

Gerez kayitlari, Belediye resmi internet sitesinin isleyis bigimini ve kullanimini gelistirmeye yonelik
olarak kullanilmaktadir. Belediye resmi internet sitesinde gegirilen vaktin daha verimli ve keyifli hale
getirilmesi amaglanmaktadir. Bunlarin yaninda, internet sitesinde yapilan tercihlerin hatirlanmasina
yonelik bazi gerezlerden yararlaniimakta ve bu sayede kullanicilara gelistirilmig ve kigisellestirilmis bir
deneyim saglanmaktadir. Internet sitesinde yer alan gerezler ilizerinden kisisel veriler toplanmakta,
toplanan veriler islenmekte, aktarilmakta ve saklanabilmektedir. internet sitesinde kullanilan gerezlere
iligkin detayli bilgi i¢in resmi internet sitesinde “www.kesap.bel.tr ** yer alan “ Cerez ve Gizlilik
Politikasini” inceleyebilirsiniz.
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8.BOLUM

KiSISEL VERI ISLEME FAALIYETINE iLiSKiN YOKUMLULUKLER

Belediyemiz, KVK Kanunu’nun veri sorumlulari igin Ongordiigi yikiimliiliklere uymalidir. Bu
kapsamda uymakla yiikiimlii oldugumuz baslica hususlar agagida siralanmaktadir:

Veri Sorumlulan Siciline Kayit ve Bildirim Yiikiimliiligii

Belediyemiz, KVK Kanunu’nun 16. maddesine ve Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Y 6netmelik usul
ve esaslarina uygun olarak, Veri Sorumlulari Sicili’ne kaydolmakla yiikiimlii olup sdz konusu
yiikiimliilik Belediyemizce yerine getirilmisgtir.

Veri Sahibini Aydinlatma Yiikiimliiliigii

Belediyemizce kisisel veriler toplanirken; - ncelikle KVKK’nin 10. maddesine ve Aydinlatma
Yiikiimliiligiiniin Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig’e uygun olarak
ilgili kisiler agikea bilgilendirilerek aydinlatilmaktadir. Aydinlatma metinlerimizde;

o Belediye’ninadi, agik adresi ve iletigim bilgileri,

e Kisisel veri kategorileri,

« Kisisel verilerin hangi amagla islenecegi,

o Islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amagla aktarilabilecegi,
e Verileri toplama yntemi ve hukuki sebebi,

o Ilgili kiginin KVKK’nin 11. maddesinde sayilan haklari, seklinde alt bagliklar ve igerikleri yer
almaktadir. Aydinlatma metnimizde yukarida yer alan bilgilerin diginda bagvuru yontemleri de
sayilmistir. Bu yontemler sayesinde Kisisel Verilerin Korunmasinda seffaf ve ulasilabilir
olunmas: hedeflenmistir.

Kamuoyuna agik olan isbu Politika’nin agik, anlagilir, kolay erisebilir olmasina 6zen gosterilmektedir.

Ayrica, ¢ahisanlar, ¢alisan adaylar, ziyaretgiler, vatandaslar ve kamera sistemleri i¢in Kisisel Verilerin

Korunmasi Kanunu hakkindaki- “Aydinlatma Metinlerini” Belediye’nin internet sitesi iizerinden
incelenebilecektir.

Kisisel Verilerin Giivenligini Saglama Yiikiimliiliigii

Belediye, KVK Kanunu’nun 12. maddesine uygun olarak; kisisel verilerin giivenliginin saglanmasinin
ve veri sahiplerinin temel hak ve dzgiirliiklerinin gdzetilmesinin Sneminin bilinciyle;

1. Kisisel verilerin hukuka aykir1 islenmesini dnlemek,
2. Kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini onlemek ve

3. Kigisel verilerin muhafazasini saglamak amaglariyla uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik
gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbirleri almakla yiikiimliidiir.

Belediye biinyesinde, her agidan giivenligin saglanmasinin teskil ettigi onemin bilinciyle, Belediye,
KVK Kanunu’nun 12. Maddesine uygun olarak, islemekte oldugu kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmesini onlemek, verileri hukuka aykir1 olarak erigilmesini onlemek ve verilerin muhafazasini
saglamak igin uygun giivenlik diizeyini saglamaya yonelik gerekli teknik ve idari tedbirleri alinmakta,
bu kapsamda gerekli denetimler yapilmaktadir.

Belediye, kisisel verilerin hukuka uygun islenmesini saglamak igin, teknolojik imkanlar dahilinde,
gerekli teknik ve idari tedbirleri almaktadir. Bu kapsamda Belediyemizce alinan tedbigle;f a g%lclig
ayfa
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fdari Tedbirler

o Aydinlatma Metinleri (Calisan, Calisan Adays, Miisteri, Kamera Sistemleri, Covid-19 Salgin
Siireci) ve Agik Riza Metinleri Hazirlanmustir.

o Caliganlar igin veri giivenligi hitkiimleri igeren disiplin diizenlemeleri meveuttur.

e Calisanlar igin veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik ¢alismalar
yapilmaktadir.

o Erisim yetkileri diizenlenmistir.
« Birim bazinda kisisel verileri korumaya yonelik egitim verilmistir.

e Birim bazinda belirlenen hukuksal uyum gerekliliklerinin saglanmasi icin ilgili birimin 6zelinde
farkindahik yaratilmakta ve uygulama kurallari belirlenmekte; bu hususlarin denetimini ve
uygulamanin siirekliligini saglamak icin gerekli idari tedbirler hayata gecirilmektedir.

e Gizlilik taahhiitnameleri yaptimaktadir.

e Giivenlik politika ve prosediirlerine uymayan cahsanlara yonelik uygulanacak disiplin
yonetmeligi hazirlanmgtir.

o imzalanan sozlesmeler veri giivenligi hiikiimleri igermektedir.
o Katmanl kamera aydinlatma metinleri kameralarin bulundugu bdlgelere asilmistir.

« Kigisel verilerin saklanmast ile ilgili teknik ve idari riskler hakkinda caliganlar bilgilendirilerek
farkindalik yaratilmistir.

e Kurumun yiiriitmekte oldugu tim faaliyetler detayh olarak tiim birimlerin 6zelinde analiz
cdilerek, bu analiz neticesinde ilgili birimlerin gerceklestirmis oldugu faaliyetler 6zelinde
kisisel veri igleme envanteri hazirlanmigtir.

o Kisisel Verileri Koruma Komitesi kurulmustur.

 Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

o Kisisel veri giivenligi sorunlari hizh bir sekilde raporlanmaktadir.
« Kisisel veri gitvenliginin takibi yapilmaktadir.

o« Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara. giris cikiglarla ilgili gerekli gitvenlik dnlemleri
alinmaktadir.

e Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarmn dig risklere (yangn, sel vb.) karsi giivenligi
saglanmaktadir.

e Kisisel veri igeren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.
 Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

o Ozel nitelikli kigisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

o  Sozlesmeler KVKK ile uyumlu hale getirilmistir.

Teknik Tedbirler

e Belediye, veri giivenligini saglamak amaciyla bilgili ve deneyimli kisiler istihdam etmekte ve

Rersoneline erekli kisisel verilerin korunmasina iligkin egitimleri vermektedir. Sayfa17/19
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e Kurulan sistemler kapsaminda gerekli i¢ kontrolleri yapilmaktadir.

e Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

e Calisanlar igin yetki matrisi olusturulmustur.

e Erisim yetkileri sinirlandirilmakta, yetkiler diizenli olarak gbzden gecirilmektedir.

e  Erisim loglar diizenli olarak tutulmaktadir.

e Kisisel Verilerin tutuldugu ortamlara veriye erigim kisitlanarak yalnizca yetkili kigilerin, kigisel
verinin saklanma amaci ile smirh olarak bu verilere erismesine izin verilmekte, Kisisel
Verilerin bulundugu veri depolama alanlarina erisimlerin iz kayitlari tutularak uygunsuz
erisimler veya erigim denemeleri ilgililere iletilmektedir.

o Erisim, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baglanmigtir.

e Gerektiginde veri maskeleme &nlemi uygulanmaktadur.

o  Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan gahsanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.

o Giincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

e Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.

e Kurum ici periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptiriimaktadir.

e Log kayitlari kullanici miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

e Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

e Tasmabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan zel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek
aktariimaktadir.

e Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi konusunda belli araliklarla denetimi
saglanmaktadir.

e Veriigleyen hizmet saglayicilarinin, veri giivenligi konusunda farkindahg saglanmaktadir.

KVK Kurulu Tarafindan Verilen Kararlan Yerine Getirme Yiikiimliiligii

Belediye, kisisel verilerin, temel hak ve dzgiirliklere uygun sekilde islenmesini saglamak adina
faaliyette bulunan ve KVK Kurumu’nun icra organi olan KVK Kurulu tarafindan verilen kararlara
uygun hareket etmektedir.

Veri Sahibi Basvurularma Cevap Verme Yiikiimliiliigii

Belediye, veri sorumlusu sifatiyla KVK Kanunwnun 13 maddesi geregince, veri sahiplerinin kisisel
verilerine iligkin taleplerini, talebin niteligine gbre en kisa siirede vé en geg otuz (30) giin iginde
sonuglandirmaktadir. Veri sahipleri kisisel verilerine iliskin taleplerini Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul
ve Esaslari Hakkinda Teblig dogrultusunda gerceklestirmelidir.

Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi ve Anonimlestirilmesi Yiikiimliiliigii:

KVKK’nin 5 inci ve 6. maddelerinde yer alan kigisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmasi halinde, kisisel verilerin veri sorumlusu tarafindan resen veya ilgili kisinin talebi iizerine
silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi gerekir. Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi
veya anonim hale getirilmesinde Kanunun 4. maddesindeki genel ilkeler ile 12 . maddesi kapsaminda
alinmasi gereken teknik ve idari tedbirlere, ilgili mevzuat hiikiimlerine, Kurul kararlarina ve kisisel veri
saklama ve imha politikasina uygun hareket edilmesi zorunludur. Veri sorumlusu, kigisel verilerin
silinmesi, yok edilmesi, anonim hale getirilmesi iglemiyle ilgili uyguladig yontemleri ilgili politika ve
prosediirlerinde agiklamakla yiikiimliidiir. Yukarida belirtilen Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik’in 7. maddesi uyarinca Belediye tarafindan ayrica
Saklama ve imha Politikas: olusturulmustur. Sayfa18/19
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8.6.1 Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi ve Anonimlestirilmesi Sartlart:

Tiirk Ceza Kanunu’nun 138. maddesi, KVK Kanunu’nun 7. maddesi ve “Kisisel Verilerin Silinmesi,
Yok Edilmesi ve Anonimlestirilmesi Hakkinda Y&netmelik” uyarinca, ilgili kanun hiikiimlerine uygun
olarak islenmis olmasina ragmen, iglenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde
Belediye’'nin kendi kararina istinaden veya ilgili kisinin talebi {izerine kigisel veriler silinir, yok edilir
veya anonim héle getirilir. Belediyece bu konuda y&netmelik hiikiimlerine gore bir politika olugturmus
olup, bu politika uyarinca verinin niteliine gére imha islemi yapilmaktadir. Bu ybnetmelik uyarinca
Belediye tarafindan periyodik imha tarihleri belirlenmis olup, yiikiimliiliigiin baglamas ile beraber
cesitli araliklarla periyodik imhanin yapilacagina gore takvim olusturulmustur.

9.BOLUM

POLITIKA’NIN VE iLGiLI MEVZUATIN UYGULANMASI

Kigisel verilerin iglenmesi ve korunmasi konusunda yiiriirliikte bulunan ilgili kanuni diizenlemeler
oncelikle uygulama alam bulacaktir. Yiiriirlitkte bulunan mevzuat ve Politika arasinda uyumsuzluk
bulunmasi durumunda, Belediyemiz yiirtirlikteki mevzuatin uygulama alani bulacagini kabul
etmektedir. Politika, ilgili mevzuat tarafindan ortaya konulan kurallari Belediye uygulamalari
kapsaminda somutlastirilarak diizenlemektedir.

POLITIKA’NIN YORURLUGU

Isbu Politika’min yiiriirlik tarihi 09.12.2021°dir. Isbu Politika, Belediyenin internet sitesinde
www.kesap.bel.tr yayimlanir ve kisisel veri sahiplerinin talebi tizerine ilgili kisilerin erisimine sunulur.

DAGITIM

Politika, Belediye internet sitesinde yaymlanarak, fgiincii taraflara,vatandaslara ve Belediye
¢alisanlarina duyurulur.
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